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»STOP BEZROBOCIU! Nowe kwalifikacje na dobry poczatek”
projektu wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Gdansk, dnia 25. kwietnia 2017r.
ZWIAZEK PRACODAWCOW FORUM OKRETOWE
80-237 GDANSK, UL. UPHAGENA 23
NIP 5832079055 REGON 190266791 KRS 0000168624

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 25/2017

(do niniejszego trybu nie stosuje sie przepisow Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych)

ZWIAZEK PRACODAWCOW FORUM OKRETOWE 80-237 GDANSK, UL. UPHAGENA 23,
bedgcy Partnerem projektu pn. ,,STOP BEZROBOCIU! Nowe kwalifikacje na dobry
poczatek”, wspoétfinansowanego ze srodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014—
2020, zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do ztozenia oferty na sSwiadczenie ustug w
zakresie organizaciji i przeprowadzenia szkolenia dla jednej osoby pn.

Samodzielny ksiegowy (od podstaw) z obstugg programu Symfonia.

(CPV-80530000-8) Ustugi ksztalcenia zawodowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamobwienie dotyczy:
Kod CPV: 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie ustugi:

Szkolenie wraz z przeprowadzeniem egzaminu w zakresie nabycia umiejetnosci
Samodzielny ksiegowy (od podstaw) z obslugg programu Symfonia dla 1
Uczestnika/Uczestniczki Projektu ,,STOP BEZROBOCIU! Nowe kwalifikacje na dobry
poczatek”, wspétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia zawodowego jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne
Uczestnika/Uczestniczki projektu do uzyskania kwalifikacji do pracy na stanowisku:
Samodzielny ksiegowy

z uwzglednieniem aktualnie obowigzujgcych przepisow prawa.

Program szkolenia musi umozliwia¢ nabycie umiejetnosci co najmniej w zakresie:

— zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych w pracy na stanowisku Samodzielny ksiegowy,
— zdobycie wiedzy niezbednej do samodzielnego ewidencjonowania operacji gospodarczych,
- sporzadzania sprawozdan finansowych oraz rozliczen podatkowych,

— prowadzenia ksiegowosci technikg komputerowg w programie Symfonia.

Wykonawca zobowigzany jest opracowa¢ szczego6towy Program szkolenia.

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



EU“dUS,Zek, ~ URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska
uropéjskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

* %

* X x

* 4 *

* % %

Program szkolenia powinien by¢ opracowany z wykorzystaniem standardoéw kwalifikacji
zawodow i specjalnosci dostepnych w bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, tzn. modutowego programu szkolenia zawodowego oraz standardu kwalifikacji
zawodowych dla: Samodzielny ksiegowy - kod zawodu 331301.

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié:

* wykwalifikowanych treneréw, posiadajgcych kwalifikacje i uprawnienia do prowadzenia
zaje¢ w przedmiotowym zakresie

* sale szkoleniowe, zapewniajgce komfort uczenia sie, spetniajgce warunki BHP oraz
odpowiadajgce potrzebom grupy docelowej, zwtaszcza w przypadku udziatu oséb
niepetnosprawnych

* materiaty szkoleniowe

* ubezpieczenie NNW

* egzamin przeprowadzony przez jednostki uprawnione (nalezy wykaza¢ jak
realizowana jest rozdzielnos¢ funkcji ksztatcenia i walidacji),

* wydanie certyfikatdw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji w przedmiotowym
zakresie

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014 — 2020.

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI DZIAEANIA

Termin wykonywania przedmiotu zamowienia: rozpoczecie - maj br.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zaje¢, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

Miejsce realizacji: Gdansk, pomieszczenia Wykonawcy.

MINIMALNE WYMAGANIA DOTYCZACE OFERENTA

Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewoddzki Urzad Pracy.
Oferowane ustugi szkoleniowe spetniaé powinny ponizsze wymagania:

a) szkolenie dopasowane bedzie do poziomu uczestnikow — obowigzkowe jest zbadanie
wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do
nich programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod.

b) program szkoleniowy jest opisany w jezyku efektéw uczenia sie

c) materialy szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do
zrodet wiedzy, na ktérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

d) podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ ré6znorodne, angazujgce uczestnikow
metody ksztatcenia oraz Srodki i materialy dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i
sytuacji oséb uczacych sie. Metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatéw,
tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.

e) dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac:

- raporty podsumowujgce ocene efektow uczenia sie,
- program szkolenia (z uwzglednieniem tematow zaje¢, harmonogram wraz z wymiarem
czasowym, metody szkoleniowe),
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- materialy szkoleniowe,
- listy obecnosci.

Trenerzy prowadzacy szkolenia muszg posiadac tgcznie:

- wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia,

- doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia,

- kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem osob dorostych.

Szkolenie musi odbywaé sie w warunkach zapewniajgcych komfort uczenia sie, sale
szkoleniowe muszg spetnia¢ warunki BHP oraz odpowiada¢ potrzebom szkolonych,
zwilaszcza w przypadku udziatu osob niepetnosprawnych.

Harmonogram czasowy szkolenia spetnia nastepujgce wymagania:

- czas trwania zaje¢ tgcznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu
jednego dnia,

- w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut
na 2 godziny zegarowe

- w trakcie zaje¢ trwajgcych dituzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna
przerwa trwajgca min. 45 minut

- dopuszczalna bedzie realizacja szkolenia niespetniajgcego czesci ww. warunkéw
dotyczgcych harmonogramu czasowego szkolenia, o ile jest to uzasadnione
specyficzng formg szkolenia wynikajgca z przyjetych celéw i metod ksztatcenia.

Program nauczania jest zgodny 2z obowigzujgcymi podstawami programowymi oraz
standardami ksztatcenia okreslonymi przez wiasciwych ministréw (jesli dotyczy).

Efektem szkolenia musi by¢ nabycie kwalifikacji zawodowych potwierdzonych
odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem, w rozumieniu wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020). Nabycie kwalifikacji zawodowych jest weryfikowane poprzez
przeprowadzenie odpowiedniego ich sprawdzenia, w formie egzaminu.

Zapewnienie nalezytego dokumentowania przebiegu szkolenia oraz jego efektow z
wykorzystaniem: harmonogramu zajec, listy obecnosci, dziennika zaje¢, dokumentaciji
egzaminacyjnej, kopii certyfikatow, ankiet oceniajgcych jako$¢ i przydatnosé szkolenia oraz
ich udostepnienia Wykonawcy, na potrzebe prowadzenia sprawozdawczosci z dziatah
realizowanych w projekcie.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Trenera/Egzaminatorow na szkolenie/egzamin
oraz ewentualne koszty noclegu.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢ ani
w formie e-learningu.

3. Wynagrodzenie w ramach podjetej wspotpracy jest wspoffinansowane ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. W zwigzku z
powyzszym, koszt szkolenia zwolniony jest z podatku VAT.

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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4. Wykonawca zweryfikuje czy certyfikat uzyskiwany w efekcie realizacji szkolenia mozna
uznac za kwalifikacje, poprzez wypetnienie listy sprawdzajacej, ktéra stanowi zatgcznik
do oferty.

5. Wykonawca oznakuje sale, w ktorych odbywaé sie bedg zajecia, zgodnie z
zasadami promocji i oznakowania projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajgcy nie moze udzielaé zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo oraz podmiotom powigzanym ze Zwigzkiem Pracodawcow Forum Okretowe 80-
237 Gdansk, ul. Uphagena 23, bedgcym Partnerem projektu.

Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferenta a oferentem, polegajgce w
szczegolnosci na :

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania wraz z
zatgcznikami.
Oferta powinna byc:

* opatrzona pieczatkg firmowa (w przypadku dziatalnosci gospodarczych)

* posiada¢ date sporzgdzenia,

* zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu,

* podpisana czytelnie przez wykonawce.

MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢é przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej
projekt@forumokretowe.org.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:
80-237 Gdansk, ul. Uphagena 23 do dnia 28 kwietnia 2017r. do godz. 15:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od oferentow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Ocena ofert zostanie dokonana 28 kwietnia 2017r., a wyniki i wybor najkorzystniejszej
oferty zostanie niezwlocznie ogtoszony w siedzibie Zamawiajgcego. Z wybranym
Wykonawcg Zamawiajgcy skontaktuje sie telefonicznie lub mailowo

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: http://www.forumokretowe.org.pl.

N

OCENA OFERT

Ocenie podlegajg wytacznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem zamowienia
oraz spetniajgce wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.
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Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridéw:

Ceny brutto — 100%

DODATKOWE INFORMAC]E

Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zamowienia nastgpi po wykonaniu ustugi najpdzniej w
terminie 30 dni od dnia przediozenia przez Wykonawce i zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego faktury VAT/rachunku oraz dostarczeniu wszystkich dokumentow
potwierdzajgcych wykonanie niniejszej umowy.

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

Dodatkowe formacje pod numerem telefonu 790-800-358 Ilub adresem email:
projekt@forumokretowe.org.pl.

ZALACZNIKI

Wzér formularza ofertowego

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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FORMULARZ OFERTY
Na przeprowadzenie szkolenia zawodowego

PN i
dla 1 Uczestnikal/czki Projektu ,,STOP BEZROBOCIU! Nowe kwalifikacje na dobry
poczatek”,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Imi¢ 1 nazwisko / Nazwa i siedziba Wykonawcy:

Zwiagzek Pracodawcow Forum Okretowe
80-237 Gdansk, ul. Uphagena 23

Dot. Zapytanie ofertowe nr ....................... /2017 zdnia ............... 2017 r.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na przeprowadzanie szkolenia zawodowego i
przeprowadzenie egzaminu w zakresie .............oevieiininnn... dla 1 Uczestnika/czki Projektu
STOP BEZROBOCIU! Nowe kwalifikacje na dobry poczgtek”, wspotfinansowanego przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

oferujemy wykonanie zamoéwienia w cenie:

Warto$¢ brutto: ...................

Podana cena uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z realizacjag umowy i jest stata w
okresie obowigzywania umowy.
Termin realizacjl ZAMOWICTIIA: ......uiett ettt ettt e et et e et e e et e eeeeaneeaerannaanns
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OSWIADCZENIA:

1.

Os$wiadczam, iz jestem uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamdwienia
dziatalno$ci, posiadam niezbedng wiedze i do$wiadczenie, dysponuje potencjatem technicznym,
osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia oraz znajduje sie¢ w sytuacji finansowej i
ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosze do niego
zadnych zastrzezen oraz zdobytem/am konieczne informacje do przygotowania oferty.
Oswiadczam, ze ustugi, zaoferowane w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, spetniajg wszystkie
wymagania przedstawione w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze podana cena obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
realizacji zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

ZALACZNIKI:

Zatgcznikami do niniejszego formularza ofert stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa;
o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych;
jesli dotyczy - wydruk CEIDG lub KRS obowigzujacy na dzien wystawienia oferty tj. nie pdzniej
niz na 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacii
osoby podpisujacej oferte nie wynika z zataczonego dokumentu rejestrowego, do oferty
nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie;

kopie dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie illub do$wiadczenie umozliwiajace
przeprowadzenie szkolenia (certyfikat/zaswiadczenie badz innym dokument potwierdzajacy
wyksztatcenie i/lub doSwiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie szkolenia);

kopie potwierdzenia posiadanych uprawnienr do egzaminowania w zakresie zgodnym z
tematem szkolenia, ktore zostaty nadane w drodze akredytacji przez uprawniong do tego
instytucje;

potwierdzenie wpisu do RIS (za zgodno$¢ z oryginatem lub wydruk komputerowy),

program szkoleniowy;

wzor certyfikatu nadajacego kwalifikacje uczestnikom projektu;

7

MigjSCOWOLL........oovvvrinn, ,dnia ...

(piecz&i czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby dziafajgej w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik do Zapytania Ofertowego Lista sprawdzajaca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument mozna uzna¢ za
kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikéw monitorowania EFS

PYTANIE

TAK

NIE

UZNAWANE KWALIFIKACJE

Czy wydany dokument jest
potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w
zawodzie (np.: po ukonczeniu nauki
zawodu u rzemiesinika, po ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego)?

Jesli tak, nalezy
wskazac w jakim
zawodzie zostaty
uzyskane kwalifikacje

ktérego wypracowano system walidaciji i
certyfikowania efektéw uczenia sie na
poziomie miedzynarodowym

2. Czy dokument zostat wydany przez Jesli tak, nalezy
organy wtadz publicznych lub wskazaé nazwe
samorzgdow zawodowych (np.: Urzad instytucji wydajgcej
Dozoru Technicznego czy Instytut dokument oraz
Spawalnictwa) na podstawie ustawy lub podstawe prawng
rozporzgdzenia? (ustawe/rozporzgdzenie)

3. Czy dokument potwierdza uprawnienia Jesli tak, nalezy
do wykonywania zawodu na danym wskazac¢ uzyskanie
stanowisku (tzw. uprawnienia jakich uprawnien
stanowiskowe, np.: operator koparki) i potwierdza dokument
zostat wydany po przeprowadzeniu
walidacji?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla Jesli tak nalezy wskazac

nazwe certyfikatu, dla
ktérego wypracowano
system walidacji i
certyfikowania

Jezelico najmniej jednaz odpowiedzi jesttwierdzagca, dany dokument mozna uzna¢ za
potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji.
Jezeli na zadne z powyzszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzgcej, nalezy przejs¢ do pkt. Il.

WARUNKI UZNANIA KWALIFIKACJI

1.

Czy certyfikat zawiera opis efektéw
uczenia sie?

Jesli tak, nalezy je
wykazacé

branzy, tzn. czy instytucja certyfikujgca
otrzymata pozytywne rekomendacje od:

v' co najmniej 5 pracodawcow danej
branzy/branz lub

v' zwigzku branzowego, zrzeszajgcego
pracodawcéw danej branzy?

2. Czy procesy ksztatcenia oraz walidacji sg Jesli tak, nalezy
realizowane z zapewnieniem wykazac, w jaki sposéb
rozdzielnosci funkc;ji? jest to realizowane

3. Czy certyfikat jest rozpoznawalny w dane;j

Jesli tak, nalezy
przedtozy¢ 5
rekomendacji od
pracodawcéw lub
rekomendacje od
zwigzku branzowego

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czesci Il listy odpowiedz jest twierdzgca, dany dokument
mozna uznac¢ za potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji.

MigjSCOWOLL........covvverinn. ,AdNia ...
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Zatacznik do Zapytania Ofertowego

Dane Wykonawcy / PieczgWykonawcy (o ile posiada)

Dotyczy zapytania ofertowego w zwigzku z realizacjg Projektu: ,,Stop bezrobociu! Nowe kwalifikacje
na dobry poczgtek” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014—
2020

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN
KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja nizej POAPISANY/A, ooeiiiiieeee e
reprezentujacy/a:
oswiadczam, ze nie jestem powiazany/a osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym, tj. ze

ZWIAZKIEM PRACODAWCOW FORUM OKRETOWE 80-237 GDANSK, UL. UPHAGENA
23.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spotki osobowey;

) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akj;

) petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonkali) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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